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文化传播与设计分院学生外出写生、考察

管理规定

外出写生、考察是设计类专业的必修课，是专业技能水平训练与提高的必要手段，有利于学生开阔视野，提高观察与创作能力，全面提升教学质量。为进一步规范学生外出写生、考察管理，特制订本规定：

一、组织安排

1.艺术设计系根据教学计划落实学生外出写生、考察教学任务。学生外出考察两周前由任课教师向分院提交外出考察报告，说明外出考察的时间、地点及行程安排，原则上不得少于8天，并报教务管理部备案。

2.学生外出考察一周前，由辅导员与任课教师组织学生开动员会，告知学生外出考察路线、时间及教学安排，做好安全教育工作，外出学生需签署《学生外出考察同意书》。

3.外出写生、考察教学按照教学计划的安排进行，采取就近就便、安全有效的原则，不得随意更改、缩短写生、考察时间及安排。

二、教师职责

1.由艺术设计系成立外出考察工作小组，并确定外出考察教师负责人，由负责人统筹安排外出考察各项工作。

2.根据教学安排，任课教师需明确课程的要求，认真组织教学。任课教师需每天考勤并布置好适量作业，检查指导、督促学生完成，以保证外出考察教学任务的顺利完成。

3.带队教师应要求学生严守各项法律与法规，尊重各地风俗及民族习惯，切实维护好学生利益。

三、学生要求

1.设计类专业学生外出考察是正常教学安排，根据《浙江财经学院东方学院本科生课程考核办法》规定，如未参加外出考察即无成绩，所缺学分需重修或补修。

2.外出考察期间学生须在带队老师的指导下统一行动，不得擅自离队或请假。

3.学生如因特殊情况确实不能参加外出考察，需履行下列手续并经专业老师和辅导员同意：

（1）因病请假的需个人提出书面报告并提供县级以上医院诊断证明；

（2）因事请假的需个人提出书面报告，经辅导员向家长确认，由家长签字。

4.未办理请假手续不参加外出考察课程者，按学生手册中《浙江财经学院东方学院学生违纪处分条例》相关规定做旷课处理。

四、经费管理

1.写生、考察费用包括交通费、住宿费及景点门票等，以上费用报销按照《浙江财经大学教职工差旅费开支标准及报销程序规定》和相关的财务经费管理办法执行。

2.费用标准。带队教师住宿标准按每人150元/晚，凭住宿发票报销；交通费、景点门票按实际发生额报销。需飞机出行的提前报分院院长审批，同意后方可出行。

3.外出补助：带队教师按教务部规定补助；学生按实际参加人数设计类专业150元/人，广告专业100元/人进行补贴。
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