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文化传播与设计分院设计类专业教学

管理规范

为确保艺术设计专业教学管理工作科学规范，保证教学质量不断提高，现结合我院艺术设计系各专业教学工作实际情况，制定本管理规范。  

一、教学管理 

教师接受教学任务后，要在熟悉教学大纲、教材、学生情况的基础上，制定出课程教学计划： 

（一）教材征订 

同一门专业课程应使用统一的教学大纲，如需要使用教材，统一征订学生教材，同一门课程平行班原则上应使用相同教材。教材选择需以优质教材为主，如国家级或省部级规划教材、优秀教材等。尽量选用出版年份较为新的教材。 

教师除教材外，每门课程需准备额外与课程相关的资料进行补充，并及时更新资料。

（二）教学组织 

教师授课前必须制定详细课程计划表，课程计划表中有对每一阶段课程的具体计划以及授课方式、作业内容。

针对同一门专业课程，同时授课的各位专业课教师至少应在课程开课前一周通过会议形式组成教学管理小组，制定课程计划，统一评分标准，规范作业形式，并选出课程负责人。没有平行班的单门专业课程，由课程教师个人负责。

针对同一专业的不同课程，鼓励本专业内教师多注意沟通，课程注意前后的承接关系，避免课程内容出现重复雷同。

（三）授课资料 

1.大纲要求：各课程均需有教学大纲，相同课程教学大纲需统一。 

2.教案要求：教师授课前需有完整的教案及课程教学安排，教案须写明每一阶段教学的教学目的、教学重点、教学难点、教学内容、教学方式、参考资料及教具使用、示范设计作品、提问的内容、作业要求(规格、数量及完成时间)等的组织安排。课程教学计划须讲每阶段课程具体安排写清楚。

二、课程评分与展示 

（一）作业要求 

教学管理小组必须在课程开始前制定相应的作业要求，平行班级作业的量和要求尽量统一，作业要求应包括： 

1.学生作品提交形式：如展板、文本、PPT、模型、课程报告等。 

2.学生作品提交数量：规范展板、模型尺寸规格、数量；文本、PPT、课程报告页数等。 

3.学生作品提交时间：原则上课程作业应在下一课程开始前提交，不得将本课程作业拖至下一课程的授课时段，以免影响其他课程进度。（如有特殊情况，要及时与下一课程的授课教师联系、沟通。） 

4.学生作品提交规范：作业分电子版和实物版两部分。电子版要求每个学生按作业分类建立文件包，对作业电子版的格式及精度都有具体要求，绘画手绘课要求有作品的电子版照片。实物版要求为打印的文本或展板、模型，对尺寸、精度、数量都有具体要求。

教师布置作业要求规范明确，步骤清楚。在课程开始前就和学生说明大概的作业量和作业安排，专业课作业每阶段的课程内容均须布置，保证有一定量的累积。教师布置作业须严格规定作业要求及上交时间。逾期以不及格处理。 

（二）成绩评定 

课程作业成绩的评定比照《艺术设计专业课程成绩评分标准》，平行班课程作业需组织展示，由各任课教师评分。

（三）作品展出 

1.课程成果鼓励多展览，要求所有学生参展，平行班尽量统一展出时间及场地，未参展的学生不给予成绩。

2.每位教师每学期至少组织展出2门课程，作业展出要配有展示海报（含课程名称、任课教师、展示班级、展示时间）与作品标签（含学生班级、姓名、课程），教师每学期向办公室提交一个电子文件包，要求每门展出课程提交10张展示照片，内容包括展示海报、展出全景、部分优秀作品等，精度要求不低于300DPI。对于逾期未展的课程，或每学期展出课程不到2门的教师，由任课教师向教学委员会作出解释。 

文化传播与设计分院 

  2018年1月15日


 浙江财经大学东方学院文化传播与设计分院     2018年1月15日印发


